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 )ره(ي امد ا د   امام خميني كميتو                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             

ج WR: 5281-058 -01 ي شوراي عالي پژوهش و برنامه ريزيدبيرخانه 

 

 10................................................................................................................................تد٢یعاتٛطٕاكعاضي –9يٗازٟ

 10...........................................................................................................................................ؾايطتد٢یعات –10يٗازٟ

 11......................................................................................كطآيٜسخ٘غآٝضيٜٗاتغٗآيظًات –11يٗازٟ
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 باسمه تعالي
 فِي الأَْرٕضِ أَقَامًٔاالصّٓلَاةَ يٓآتًَٔا الزكََّاةَ مّٓكىََّّاهٔمٕ إِن لَّذِيهٓا

 .عٓاقِبٓةُ الْأُمًٔرِ لِلَّهِ عٓهِ الْمٔىكَزِ يٓ يٓأَمزُٓيا بِالْمٓعٕزُيفِ يٓوَهًٕٓا 

 "   سىره حج    14  آيه      "

  دهيم    انايي در زميه به آنان تى  همان كساني كه چىن

 . است از آن خد  كارها ي همو  فرجام  و   ارند د مي از كارهاي ناپسند باز  و  ارند د  مي  ا و  به كارهاي پسنديده  دهند و زكات مي  و  ارند د  مي پا  نماز بر

 

 هقذهِ

١ايٗكطٝعاخت٘اػي،ت٢طٟٜٗسياظحساهْظٛسُيٝظزٝزٙكوطيٌياظٛیاظ١اٝذٞاؾ 

اظخاٗؼ٠اؾ ،اؾلإتاَطحظًاتت٠ػٜٞاٙييٝاخةٗآيت٠ايٚذٞاؾ ٗكطٝعپاؾتد

زيتٚقت٘طزٟاؾت .زض١٘تیٚضاؾتتااحٌتإٝاخثاتنطيحٝهاَغزازٟاؾ ٝظًاتضااظ

13857/1يٝق٘اض26/2/1383ٟٗٞضخ529ٗوإٗؼظٖض١ثطيٜٗسضجزضٛا١٠ٗايق٘اضٟي

8/8/1390ٝهاٛٞٙظًاتٗهتٞب7/3/1391ٗٞضخ20700/1يٝق٘اض25/2/1387ٟٗٞضخ

،قتٞضا١ايظًتاتاؾتتاٙ،"قٞضايٗطًتعيظًتات"ٗدٔؽقٞضاياؾلاٗيخ٢ تكٌیْ

ٝآٝضي،ٗهطفٝٓی اخطاييايٚكطي٠ًا٢ٓي)خ٘غؤق٢طؾتاٙ،ترفٝز١ؿتاٙاتلاؽٝٗؿ

اٗسازاٗإذ٘یٜي)ضٟ(ٝاُصاضُطزيس.يتكٌیْزتیطذا٠ٛ(ت٠ً٘یت٠

اٗسازاٗإذ٘یٜي)ضٟ(تا١ٌ٘اضيقٞضايٗطًعيظًتاتيياذیطً٘یت٠زضَيچٜسؾا٠ٓ

ا٢ٓياٛدتإزازًٟت٠ث٘تطاتٗؼٜتٞيٝييايٚكطي٠ًاهساٗاتكطاُیطيتطايتطٝيحٝاقاػ٠

.٠ُطزيسٟاؾ يساٙاضاٗآيتؿیاضيت٠ٗؤزياٙٝٛیاظٜٗ

ٝحتستضتٍتاقٞضاي١ايظًاتًٝاضُعاضاٙشييُٗاتنايٚزؾتٞضآؼْ٘تايؿتئًی٠

ضٝي٠،ا١ت٘إلاظٕزضذهٞلكط١َٜؾاظي،تؿتطؾاظي،تثٔیتؾٝتتطٝيح،خ٘تغآٝضي،

 .ا٢ٓيضاتازه ٛظطاكعٝٙتطيٗثٜايػْ٘هطاضز١ٜسيٗهطفٝٗؿتٜسؾاظيايٚكطي٠ً
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 فصل اول:كلیات
 هباًي قاًًَي ٍحقَقي -1يهادُ 

تاقٜس.خ٘غآٝضيٝٗهطفظًاتٗيياؾٜازتالازؾتيشيْٗؤيستسٝيٚزؾتٞضآؼْ٘ٛحٟٞ

ٟآق( ٗتٞضخ529ياحٌإٗوإٗؼظٖض١ثتطي)ٗسظٔت٠آؼتآي(ٜٗتسضجزضٛاٗت١٠تايقت٘اض

.7/3/91ٗٞضخ20700/1يٝق٘اض25/2/87ٟٗٞضخ13857/1يٝق٘اض26/2/83ٟ

ًكتٞضاتلاؿتياظيپتٜدٖتٞؾتؼ٠ي١ائًيتطٛا٠ٗؾیاؾ "ب"ضزيق35ٝ36تٜس١ايب(

 .ؾٞيٗوإٗؼظٖض١ثطي

.ٗدٔؽقٞضاياؾلاٗي8/8/1390ظًاتٗهٞبهاٛٞٙج(

ظًات.هاٛٞٙياخطاييآيیٚٛا٠ٗ(ز

 .اٗسازاٗإ)ضٟ(ياؾاؾٜا8٠ٗيٗازٟ"ز"ٝ"ب"تٜس١اي(١ت

 اٗسازاٗإ)ضٟ(.ؾٜسچكٖاٛساظ١3ٝ5ايتٜسٝ(

 اٗسازاٗإ)ضٟ(.پٜدٖيپٜحؾا٠ٓضا١ثطزييتطٛا23٠ٗيٗازٟ"ز"تٜس22ٝيٗازٟ"آق"تٜس(ظ

١ايٗطزٗي.ٗكاضً يتٞؾؼ٠خاٗغكط١َٜؾاظيٝي(آيیٚٛا٠ٗح
 

 تعاريف ٍ اصطلاحات: -2ي هادُ

ظًاتزضٓـ ت٠ٗؼٜايضقسٝپتاًیعُياؾت ًت٠ٗٞختةضقتسٗؼٜتٞياٛؿتاٙ،سکات: -1

.تعًی٠ٝپاىقسٙضٝحاظترْ،حطل،تٌاثط

حتسٛهتابتؼیتیٚقتسٟ(تت٠يت٠ٗؼٜتايپطزاذت ٗوتساضٗؼیٜياظٗاّ)ٗحاؾتث٠سکات هال : -2

.ٗحطٝٗاٙٝٛیاظٜٗساٙاؾ 

اـٛثاقس.ظٛسُييضٝظٗطٟحٞايحٗیٚأتت٠تسًٝٙ٘يزيِطاٙهازض٠ًًؿياؾ فقیز :  -3

.ت٠ًؿيٗيُٞيٜس٠ًػلاٟٝتطٛساقتٚزچاضشٓ ٝٗؿٌٜ ١ٖتاقسهسکیي : -4

ٗآیتاتتتسٙٝحیتاتاؾت ًت١٠تطؾتاّيتيٗطتثت٠زضضٝظػیتسكُتط:  سکات فطزُ)بذى( -5

 ٗيقٞزٝت٠ٛإظًاتكُطٟٗؼطٝفاؾ .پطزاذ 
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ٟزضاؾتتحثابآٙاظٗهازيننتسه٠اؾت ٝ هستحبي:سکات  -6 ؾتايطٗیت١ٟٞتاٝٝٗتاّآتدتاض
ٗاّآتداضٟاظٛظتط)ٗكّ٘ٞٗيُطززظٗیٚٗيضٝيس)تدعؾثعيٝتطٟخات(چیع١ايي٠ًاظ

(ا١ْتؿٜٚخعءظًاتٝاخةٗحؿٞبٗيقٞز

ياتازػٞتقتٞضايظًتاتزض٠ًٝزاَٝٔثا٠ٛكطزياؾ  هَر جوع آٍري سکات(:أ)ه سکاتعاهل  -7

١تاياٗتسازيقتسٟٝزضيٌتياظظًاتهطاضُطكت٠ٝٝاضز١ٌ٘اضي١ايكؼآی يػطن٠

١ٌ٘تاضيتتٞزٟٝاظاػت٘تازٗطزٗتيزضٗحتْياي٢ٛٚاززاضايپطٝٛسٟٝاحس١ايؾاظٗاٛي

.اؾ ذسٗ تطذٞضزاض

ذطيستً٘یٜيآٙزٝٓ تطٛاٗت٠اهلاٗيٗاٜٛسُٜس٠ًٕتطايًك ،تٞٓیسٝ اقلام استزاتضيک: -8

 تسٝيٚٗيٛ٘ايسٝذطيسٝكطٝـآ٢ٛايات٠ُذانيزاضز.

 .ضاُٞيٜساهلإتٞٓیسيًكاٝضظيتدعاهلإاؾتطاتػييئًی٠ اقلام غیز استزاتضيک: -9

ّاهساٗياؾ  هؤلفِ القلَب : -11 تت٠َتطفاؾتلإاكتطازي١تاي٠ًتتازازٙؾت٢٘ياظظًتاتز

 .ٗت٘ايْٗيقٞز

 ٗيقٞز.آظازياظٛساٛيتطزٟاهساٗياؾ ٠ًتازازٙؾ٢٘ياظظًاتالزقاب:في   -11

 تس١ٌاضاٙٛاتٞاٙازاءٗيقٞز.هطواهساٗياؾ ٠ًتازازٙؾ٢٘ياظظًات :غارهیي  -12

،يؼٜيزضًاض١ايي٠ًٛلغآٙت٠ػٕ٘ٞٗيضؾسٝٗٞضزضياي زضضاٟذسا: في سبیل ا... -13

 پْ،ٗؿدسٝاٗٞضػإآٜ٘لؼ٠زيِط.،ٗاٜٛسؾاذتٚخازٟ،ذساؾ 

ٗؿاكطي٠ًزضؾلطزضٗاٛسٟاؾ ٝذطجتطُك ت٠َٝٚضاٛتساضز،١طچٜتسزض ابي السبیل:  -14

 َٝٚذٞزكویطٛثاقس.

ٝ...اَتلامٗتيتاخط)تطاؾتاؼكوت٠ا١تْتؿتٜٚ(زاٗساض،تاؿتساض،ت٠ًكاٝضظ،:سکات هؤدّي  -15
تٌٔیتققتطػيٝيقتطػيتت٠ٜٗظتٞضازاذٞزضاتااحتؿابٛهابُطزز٠ًظًاتٗاّ

ٗؼتیٚقتسٟاؾت تحٞيتْٗتيز١تسٝيتاٗؿتتویٖتت٠ا٢ٓيت٠ػاْٗظًات٠ًاظَطفاٗساز
 ٛ٘ايس.اٗسازاٗإذ٘یٜي)ضٟ(ٝاضيعٗييحؿابظًاتً٘یت٠

كتتاٝيُٗتاتنحتسٝٗیتعاٙٗكترمٝٗوتساضتؼییٚقتسٟاظؾتٞيقتاضعٗوتسؼًصاب:  -16

 (زضٜٗاَنا١ْؾٜ ُٗاتنكو٠ا١ْتؿٜٚ)تاقس.ٗيتؤیسػظإٗطاخغإ)ضٟ(ٝحًطتاٗ
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 اّذاف: -3يهادُ

ظًات.ييكطي٠ًتطٝيحٝتٞؾؼ٠ -1

 تلاـتطايضقسٝتٌاْٗخاٗؼ٠ًٝا١فكوطٝٗحطٝٗی . -2

 ز١يخ٘غآٝضيٝٗهطفظًاتتطاؾاؼزؾتٞضزيٚٗثیٚاؾلإ.ؾاٗاٙ -3

 .ظًاتيٗسيطي تثٔیـاتٝكط١َٜؾاظياٗطكطي٠ً -4

 

 ي فزاگیزي()گستزُکاربزد يداهٌِ -4ي هادُ

١اي١ا،ٗسيطي ؾتازٗطًعي،ازاضاتًْاؾتا١ٙايتاتؼ٠قاْٗ:يٝاحسًٔی٠ساسهاًي: درٍىالف( 

١ا(.ق٢طؾتاٙٝازاضاتتاتؼ٠)قاذ٠

يٗتؤثطزضاٛدتإكطيًت١٠تايزؾتِاٟقٞضا١ايظًات،ٗؤزياٙٝٛیاظٜٗساٙٝ ساسهاًي:بزٍى ب( 

ظًات.

 

 ّا  ٍلیتؤهس -5يهادُ

 اٛدإٗيپصيطز.تٞؾٍقٞضايٗطًعيظًات: بزًاهِ ريشي ٍ اريذگسیاست اهَر الف(

يٗؼاٝٛتت تٞؾتتؼ٠يقتتٞضايٗطًتتعيظًتتاتزتیطذاٛتت٠تٞؾتتٍ :ّووواٌّ ي ٍ ياجزايوو ب(اهووَر

.پصيطزاٛدإٗي١ايٗطزٗيٗكاضً 
 ج(اهَر ًظارتي

ٟٝٛظاضتتطػٌ٘ٔطزاػًايقتٞضايظًتاتاؾتتا٢ٛاٛظاضتػآی٠ -1 قتٞضاييتتطػ٢تس

)ٛ٘ايٜسٟٝٓيكوی٠(ٗيتاقس.آٙیؽيٗطًعيظًاتٝض

ٕزضً٘یتت٠ٝٓتيكویت٠يٛ٘ايٜسٟيتطػ٢سٟ:تط١عي٠ًٜطزٛظاضتػآی٠ -2 )ضٟ(ياٗتسازاٗتا

تاقس.ٗي

تاقس.يقٞضايٗطًعيظًاتٗييزتیطذا٠ٛتطػ٢سٟٛظاضتترههي: -3

تاقس.تطػ٢سٟٗطًعتطٛا٠ٗضيعيٝكٜاٝضياَلاػاتٗي:ييٛظاضتتطٛا٠ٗ -4

 تاقس.تازكتطٛظاضتٝضؾیسُيت٠قٌاياتٗي:ٛظاضتػ٘ٞٗي -5
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 ارسيابيپايش ٍ -6يهادُ

 الف( پايش:

پؽاظاتتلاؽايتٚزؾتتٞضآؼْ٘تتطاؾتاؼؾ٠ٗاٟحساًثط١٠ًايپايف١اٝضٝـقاذم

ٝٝكٜاٝضياَلاػتاتقٞضايٗطًعيظًاتٝٗطًعتطٛا٠ٗضيعييزتیطذا٠ٛپیك٢ٜازٗكتطى

 ذٞا١ستٞز.،ُطززاتلاؽٗياٗسازاٗإ)ضٟ(يیسؾطپطؾ أت

 ارسيابي: ب (

.ُٗاتناحٌإكو٢يٛهاب١ايٗطت٠َٞزض١طًسإاظٗصا١ة -1

ُٗاتنزؾتٞضآؼْ٘ٗسيطي ػٌ٘ٔطزٝؾٜدفت٢طٟٝضيٝاحس١ايؾتاظٗاٛينتٞضت -2

ٗيُیطز.

قٞضايٗطًعيظًاتاضظياتيٗيُطزز.يُٗاتنٗهٞتاتؾآیا٠ٛتطٛا١٠ٗايؾآیا٠ٛ، -3

 

 فرآيندهاي حاكم بر آن تجهيسات و  ،     ، مصارف   فصل دوم : منابع
 هٌابع اًساًي: -7ي هادُ

 ًیزٍّاي رسويالف( 

ًٟاضًٜاٙقاْٗ -1 يضؾ٘يٝهطاضزازيت٘إٝه زاضايپؿ ؾتاظٗاٛيقتاؿْزضحتٞظ
 ذٞا١ستٞز.يظًات()زتیطذا١٠ٛايٗطزٗييٗكاضً تٞؾؼ٠

ٝٓی ًٝاضقٜاؾتيزضؤابػٕٔٞزيٜيٝاختسقتطايٍٝػلاهٜ٘تسزضٗؿتتٌاضُیطئَّ -2
،اؾتاٙ،ق٢طؾتاٙٝازاضٟ(َثنٗوطضاتزتیطذا٠ٛؾتازٗطًعيؾُٞحؾاظٗاٛي)ئًی٠

 ٗيتاقس.قٞضايٗطًعيظًات

ُٟٗتاتنتركتٜا٠ٗابَّٔتاٗٞضٗطتٌٞتت٠ُتعيٜف  :1ي تبصزُ /366/5126ٍييقت٘اض

تاقس.١یأتٗطًعيُعيٜفٗي31/2/1390ٗٞضخ

شيْتؼییٚٗيُطزز:قطحت٠ٗصًٞضابَّٔزؾت٘عزٝٗعاياي-3

یؽازاضٟظًاتاؾتاٙ،١ٖتطاظٗؼاٝٙٗسيطًْاؾتاٙذٞا١ستٞز.يزضياكتيض-1-3

ّٝظًاتق٢طؾتاٙ،١ٖتطاظٗؼاٝٙٗسيطي ق٢طؾتاٙذٞا١ستٞز.ؤزضياكتيٗؿ-2-3
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)زضٗطًع،اؾتاٙ،ق٢طؾتاٙٝازاضٟ(١ٖتتطاظًاضقتٜاؼابَّٔزضياكتيًاضقٜاؾاٙ-3-3
ذٞا١ستٞز.ّٝؤٗؿ

١تاييٗكاضً ٗیعاٙزضياكتي،ؾالا٠َٛيپیك٢ٜازٗكتطىحٞظ١ٟايتٞؾؼ٠:  2يتبصزُ

ٝتأيیسؾطپطؾ اٗسازاتلاؽٗيُطزز.ٗطزٗيٝازاضيٝٗآي
ت٢تطٟٗعايايٗطت٠َٞاظذسٗ زاضايقطايٍزضياك حنٗؿٌٚٗيتٞاٜٛسذطيسابَّٔ-4

ٜٗسُطزٛس.
١ا)حٞظ١ٟايػٔ٘ی٠(ت٠ذاَطتحهیْ،تٞٗي٠ًؾاًٚزضؾايطق٢طؾتاٙابَّٔ: 3ي تبصزُ

ظًتاتتت٠ق٢طؾتتاٙٗحتْتٞٓتسيتتاتوايتايزتیطذاٛت٠ٝتثٔیؾٝؿیطٟتٞزٛتس
ٗٔيقرهيياؾاظٗاٛيتٞزٛتستتاتوايتايٝذٞزآٗسٟاٛس،اُطكاهسٗؿٌٚ

زتیطقٞضايظًاتاؾتاٙٝتأيیسزتیطقٞضايٗطًعيظًاتٗيتٞاٜٛساظحتن
.ٗؿٌٚت٢طٟٜٗسُطزٛس

 ًیزٍّاي غیز رسوي ( ب

٘طیتؿياط١ٝتیٛيز١زؾتٞضآؼْ٘ؾاٗاٙ»ُٗاتنت٢طُٟیطياظايٚٛیط١ٝا ٝتت٠قتطح«يضؾت

 .طزيپصينٞضتٗشيْ

ٟيٗكاضً ٗؼاٝٛ تٞؾؼ٠ -1 يتتأٗی١ٚتايٗطزٗتياؾتتاٙٗٞظتقاؾت تؼتسازٝٛحتٞ

ز١يٛیط١ٝايؾاٗاٙزؾتٞضآؼْ٘»ٛیاظزضاٗطظًاتضاُٗاتنٛیط١ٝايؿیطضؾ٘يٗٞضز

ظًتاتيقتٞضايٗطًتعيتؼییٚٝتؼساظتأيیسٗسيطًْاؾتاٙت٠زتیطذاٛت٠«ؿیطضؾ٘ي

 اػلإٛ٘ايس.

تطايپطزاذت 1391ذسٗ ظًاتزضاؾتا٢ٛازضؾاّتؼسازٛیط١ٝايذطيس: 4ي تبصزُ

١٠ًتطؾتا٠ٓتؼتساظتهتٞيةقتٞضايٗطًتعيٛلطتٞز403ٟٗعايازؾت٘عزٝ

ظًاتهاتْاكعايفياًا١فٗيتاقس.

ٙ»يقتٞضايٗطًتعيظًتاتٗٞظتقاؾت ُٗتاتنزتیطذا٠ٛ -2 ز١تيزؾتتٞضآؼْ٘ؾتاٗا

يختصبٝتٌتاضُیطي١ا،قطحٝظايقٝٛحٟٞؾ٢٘ی٠،قاذم«ٛیط١ٝايؿیطضؾ٘ي

ضتٍ،ت٠اؾتاٙاػلإٛ٘ايس.ٝتؼساظتؼاْٗتاٗثازيشياهسإٛیط١ٝايؿیطضؾ٘ي
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ٗتسيط،ٗؼتاٝٙازاضيٝٗتآي،ياضاٙظًاتٗتٞضزتأيیتساٗساززضنٞضتي٠ًػاٗٔیٚٝ -3

ق٢طؾتاٙتاقٜس،ٛیاظيتت٠َتيٝٗؿؤّٝظًاتيٗطزٗي١ايٗكاضً ٗؼاٝٙتٞؾؼ٠

ُعيٜفٛ٘يتاقس.

4- ٟ ييتطٝضتزضاؾتاٙٗٞظقاؾ زضذٞاؾ ؾطتاظاَٙٔثت٠ٗثٜتيتتطُصضاٛتسٙزٝض

يقتٞضايٗطًتعيظًتاتاضؾتاّاٛدإاٗٞضظًاتاؾتتاٙضازضياكت ٝتت٠زتیطذاٛت٠

ٛ٘ايس.

زؾتٞضآؼْ٘ؾتازكطٗاٛس١يًتْ"يقٞضايٗطًعيظًاتٗٞظقاؾ تطاتطزتیطذا٠ٛ -5

١ايػٔ٘ی٠،اهساٗاتلاظٕضاتطايٗؼطكيٝخصبؾطتاظاٙٝٗطًعٗسيطي حٞظٟ"هٞا

اٗتسازاٗتإذ٘یٜتي)ضٟ(يٗآيً٘یت٠ٝاظٗحْاػتثاضاتازاضيَٟٝٔث٠ت٠ػْ٘آٝضز

 ٜٗاتغٗطت٠َٞضاتأٗیٚٛ٘ايس.

ٗوتطضتتطاياٛدتإازاضييطٝضتزضؾتاػاتيزٝضٟابَّٔٗعايات١٠ط٠ُٛٞپطزاذ  -6

١ايكطٗاٛس١يًْهٞاٝٗسيطي حٞظٟٗهٞباتلاؿيحوٞمٝٗعايايذاضجاظ،ٝظیل٠

ؾطپطؾ اٗسازاٗإ)ضٟ(ذٞا١ستٞز.ٌٜٗٞت٠اذصٗدٞظاظ،ػٔ٘ی٠

ّؿیتطازاضيتاؾاػيطٝضتزضتؼُیلاتٝيزٝضٟابَّٔتٌاضُیطي :5يتبصزُ زضهثتا

اؾ .ٗداظپطزاذ حنتثٔیؾت٠آ٢ٛاتٞؾٍزتیطذا٠ٛقٞضايظًات

ابَّٔتٗتيتٞاٛتساظ)ؾتازٗطًعي،اؾتاٙ،ق٢طؾتاٙٝازاضٟ(ظًاتيقٞضايزتیطذا٠ٛ -7

.ؾزضهآةٛیط١ٝايذطيسذسٗ ت٢طُٟیطيٛ٘ايستاظٛكؿت٠ت٠ػٜٞاٙٗثّٔ

قٞضايظًاتق٢طؾتاٙٗٞظتقاؾت زض١تطضٝؾتتاحتساهْيتيٛلتطاظيذا٠ٛزتیط -8

ٗؼت٘سيٚزاضايحؿٚقت٢طتٝزاضايتٞاٜٛ٘تسيلاظٕٝزاَٝٔتة١ٌ٘تاضيزضاٗتٞض

يُٗتاتنتركتٜا٠ٗظًات)يتاٝضاٗتساز(ختصبٛ٘تٞزٟٝاٗتسازياضظًتاتضاتت٠ػٜتٞاٙ

24/5/1391ٕ/ٍتتتاضيد896/5126يقتت٘اضٟ ١تتاي١یتتأتٗطًتتعيُتتعيٜفٝكتتط

پیٞؾتيآٙتطايخصباهسإٛ٘ايس.
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ضؾت٘يقتٞضاياؾتلاٗييتا١یتأتي٠ًتاٗؼطكتيٛاٗت٠ايٚاكطاززضنٞضتي:6ي تبصزُ

قٞضايظًاتق٢طؾتاٙٗؼطكتيقتٞٛسٝياٜٗايٗؿاخسياز١یاضت٠زتیطذا٠ٛ

ٝزتیطقٞضايظًاتق٢طؾتاٙشًطقسٟنلاحی آ٢ٛاتٞؾٍيزضشيْٛا٠ٗ

ّٝظًاتق٢طؾتاٙتأيیسُطززٛیاظيت٠ُعيٜفٛساضٛس.ؤٗؿ

تٌ٘یْت١٠٘طاٟييهُؼ٠ػٌتؽ،كطٕقطحػٌ٘ٔطزكطٕتواياي١ٌ٘اضيزاَٝٔثا٠ٛ -9

ٟٜٗتسضجزض،ٗؼطكيٛا٠ٗتأيیسقتسٟ يكٞم)ثثت ٝقت٘اضٟقتسٟزضزتیطذاٛت٠يتثهتط

ذٞا١ستٞز.اٗسازياضاٙظًاتق٢طؾتاٙ(ٝكتًٞپيًاضتٗٔيٗساضىانٔيپطٝٛسٟ

حٌٖٗأٗٞضي ظٗاٙزاضتاقطحٗأٗٞضي تٞؾٍزتیطقٞضايظًتاتق٢طؾتتاٙتت٠ -10

ظًاتزازٟٗيقٞز.اٗسازياضاٙ

تايستٞخی٠ٝآٗٞظـلاظٕضاتتطايضٝظآٗتسقتسٙظًاتاٗسازياضاٙي١طؾا٠ًٓٔی٠ -11

قٞضايزتیطيٝٓی اٛدإايٚاٗطت٠ػ٢سٟؤٗؿ؛اَلاػاتٝٝظايقاتلاؿيذٞزتثیٜٜس

ظًاتق٢طؾتاٙٗيتاقس.

ؾ)زضٜٗاؾتث ابػٕٔٞزيٜتيتت٠ػٜتٞاٙٗثّٔتقٞضايظًاتٗيتٞاٛساظَّٔيزتیطذا٠ٛ -12

ضًٗاٙٝكهًّٞك ،زاق ٝتطزاق (حساًثطت٠ٗستقتف،١ايٗحطٕ،نلط

ٗاٟاؾتلازٟٛ٘ٞزٝحنتثٔیؾآ٢ٛاضاپطزاذ ٛ٘ايس.

 ٛیاظيت٠ُعيٜفٝتكٌیْپطٝٛسٟٛساضٛس.ُٗطٝح٠زضتٜسٗصًٞضابَّٔ -13

كتطٕاَلاػتاتكتطزيٗتيتايؿت ٠ًتیفاظييٗاٟتٌاضُطكتت٠ٗتيقتٞٛستئَّا -14

١یأتٗطًعيُعيٜف31/2/1390/ٍتاضيد366/5126پیٞؾ زؾتٞضآؼْ٘ق٘اضٟ

ضاتٌ٘یْٝييهُؼ٠ػٌؽ١٘طاًٟپيًاضتٗٔيتايساضاي٠ٛ٘ايٜس.

١طُٞٛتت٠زؾتتتٞضآؼْ٘زضذهتتٞلاٗتتٞضازاضي،پطؾٜٔي،ُعيٜكتتي،اتتتلاؽ : 7يتبصووزُ

خعءقؤٝٛاتؾطپطؾ اٗتسازاٗتإ)ضٟ(ابظًاتزؾت٘عزٝؿیطٟتطائَّ

تٞزٟٝؾايطيٞاتٍشيْآٙزضهآةتركٜا٠ٌٗٝٗاتثاتازاضيت٠زتیطذاٛت٠

قٞضايٗطًعيظًاتهاتْتلٞيىذٞا١ستٞز.
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ابذطيسذسٗ زضظًتاتحتساًثطيتيؾتاػ زض١تطضٝظٗتيتٞاٜٛتستتطائَّ -15
قطً زضًلاؼزضؼحٞظٟيااها٠ٗٛ٘اظٗأٗٞضي ازاضيتِیطٛس.

تطايُطكتٚٗأٗٞضي تٜسكٞمتايسُٞا١يضؾت٘ياقتتـاّتت٠تحهتیْاظازاضًٟتْ  -16
ػٔ٘یت٠اؾتتاٙحٞظٟػٔ٘ی٠اؾتاٙياٗسيطٗسضؾ٠اي٠ًٗٞضزتأيیسازاضًْٟحٞظ١ٟاي

ٗيتاقساضاي٠ٛ٘ايسٝيازضٌٗاٛي٠ًٛ٘اظاها٠ٗٗيٛ٘ايتساُتطازاضٟيتاًاضذاٛت٠ٗتي
تاقساظٗسيطآُٙٞا١يتیاٝضزٝاُطزضٗؿدسٗيتاقتساظٗطخؼتيًت٠ايكتاٙضاتت٠

ػٜٞاٙاٗإخ٘اػ ٗؼطكيٛ٘ٞزٟاؾ ُٞا١يتیاٝضز.
زضظًتات)اؾتتاٙ،ق٢طؾتتاٙيتايطٝضتًت٠يابزٝضٟابذطيسذسٗ يأََّّٔ -17

اٗتسازاٗتإيازاضٟ(ٗكـّٞذسٗ ١ؿتتٜساُتطتت٠ػٜتٞاٙاٗتإخ٘اػت زضً٘یتت٠
ذ٘یٜي)ضٟ(ٗحْذسٗ ذٞزاها٠ٗٛ٘اظٛ٘ايٜسػلاٟٝتطزؾت٘عزهتاٛٞٛيٗتيتٞاٜٛتس

يخ٘اػاتضاٛیعزضياك ٛ٘ايٜس.حنآوسٕاي٠٘
 هٌابع هالي: -8يهادُ

ٝاظاٗسازاٗتإ)ضٟ(يٗهٞبؾالا٠ٛيزؾتٞضآؼْ٘اظٗحْتٞزخ٠ٚيااظیٗٞضزٛيٜٗاتغٗآ
ٚیٗأتتتت٠قتطحشيتْ(هتاٛٞٙظًتات6يُٗاتنيٞاتٍقطػيٗازٟ)ٗحْظًاتخ٘غآٝضيقسٟ

:ذٞا١سقس
 :ٍجَُ سکات جوع آٍري شذُ الف( 

اظاحٌتإٗؿتحثيٝظًاتكُتطٟتتاٗتاتؼت ٝخ١ٞي٠ًتح ػٜٞاٙظًاتٗاّٝاخة،
ػٟضؾتا٠ٓيحًتطتتت٠ٝيكو٢ي٠ًزضضؾا٠ٓػ٘ٔی٠ٗطاخغػظإتؤیسٗك٢ٞضشًطقتسٟتاقتس)

(ٝكوت٠ٗتص١ة١تطُٜٗوت٠زضاٗإذ٘یٜي)ضٟ(٠ًزضًتابظًاتآهايكلاحظازٟتیتاٙقتسٟاؾت 
.ٜٗاَنا١ْؾٜ خ٘غآٝضيٗيُطزز

:( هي کٌذ اعتبار هعادلي کِ دٍلت پزداخت بَدجِ تشَيقي )  (ب 

ييقٞضايظًاتاؾتاٙٗٞظتقاؾت ظًتاتختصبقتسٟضاتت٠زتیطذاٛت٠زتیطذا٠ٛ -1
 قٞضايٗطًعيظًاتاػلإٛ٘ايس.

اَلاػاتظًاتخصبقسٟضاتد٘یغيقٞضايٗطًعيظًاتٗٞظقاؾ زتیطذا٠ٛ -2
خ٢ (يچ٢اضهاٛٞٙظًاتيييٝٗازٟيٗازٟتثهطُٟٗاتن)ٛ٘ٞزٟٝتازٟزضنساكعايف

 تهٞيةت٠قٞضايٗطًعيظًاتپیك٢ٜازٛ٘ايس.
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يپیك٢ٜازيضاپؽاظتهتٞيةتٞزخ٠يقٞضايٗطًعيظًاتٗٞظقاؾ زتیطذا٠ٛ -3

تت٠ٗطًتعياٗتسازيؾتآیا٠ٛقٞضايٗطًعيظًاتخ٢ پیفتیٜيزٝٓ زضتٞزخت٠

 تطٛا٠ٗضيعيٝكٜاٝضياَلاػاتاضاي٠ٛ٘ايس.

يپیكت٢ٜازيظًتاتضازضػاتٗٞظقاؾت تٞزخت٠ضيعيٝكٜاٝضياَلاٗطًعتطٛا٠ٗ -4

ٛ٘تٞزٟٝپتؽاظتهتٞيةٗدٔتؽٝاتتلاؽيپیك٢ٜازياٗتسازاٗتإ)ضٟ(ٓحتاِتٞزخ٠

يقتٞضايضياؾت خ٢٘تٞضيتت٠زتیطذاٛت٠ضا١ثتطزيٗؼاٝٛ ٛظتاضتٝتطٛاٗت٠ضيتعي

 .ٗطًعيظًاتاػلإٛ٘ايس

ٙيٗهتٞبيقتٞضايٗطًتعيظًتاتٗٞظتقاؾت تٞزخت٠زتیطذا٠ٛ -5 ١تاضاتت٠اؾتتا

ًطزآٙٛظاضتلاظٕضازاقت٠تاقس.ترهیمزازٟٝت٠خصب١ٝعي٠ٜ
 

 :ًزم افشاريتجْیشات  - 9ي هادُ

:اَلاػاتٗٞظقاؾ يٝكٜاٝضيعيٗطًعتطٛا٠ٗض

ظًتاتٛطٕاكعاضذتالي٠یظًاتٛؿث ت٠ت٢يقٞضايٗطًعيطذا٠ٛیزتيتا١٘ا١ِٜ -1

.سياهسإٛ٘اٝتطٝظضؾاٛيآٙ

يقٞضايٗطًعيظًات،ت٢٘یساتلاظٕزضذهٞلپٞضتتاُّٗاتنٛیاظ١ايزتیطذا٠ٛ -2

يٗصًٞضضاكطا١ٖآٝضز.يؾاٗا٠ٛاٗسازٝت٢ی٠

ُطاتاقستااٌٗاٙتثازّاَلاػاتتتاؾیؿتَٖطاحيقسٟتايست٠نٞضتؾطٝيؽتبصزُ:

 ١اٝٗثازيشيطتٍٝخٞززاقت٠تاقس.ؾايطؾیؿتٖ

 

 :تجْیشاتسايز  -11ي هادُ

ٞاظٕٗٞضزٛیاظازاضيٝپكتیثاٛيٝتثٔیـيٓيظًاتٝاتعاضٝاٗا٢ًِٛٚساضياهلإخصبقسٟ

.يؾآیا٠ٛتأٗیٚٗيُطزز١ايتٞزخ١٠اياخطاييٝپكتیثاٛيُٗاتنؾطكهْاظٗح١ْعي٠ٜ
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  سکات   هٌابع هالي جوع آٍريفزآيٌذ  -11يهادُ

 ّا ٍ تائیذ آى در شْزستاى :فزم پیش ًَيس ، تٌظین خلاصِ لیست فزم الف(

هثْاظآؿتاظؾتاّكطٕتطآٝضزٗوساضظًاتهاتْٝنّٞٝپیك٢ٜازٗٞاضزٗهطفاضؾاّ-1

يًت٠ٝختٟٞظًتاتزضآٙختصبٗتيُتطزز(يتضٝؾتا١ا)يا١طُٜٗو٠يٗآيت٠ًٔی٠

تٞؾٍٗسيطي ق٢طؾتاٙ.

)قٞضاياؾلاٗي،ز١یاض،١یأتاٜٗازضضٝؾتاضتٍتٞؾٍٗطاخغشيكطٕٗصًٞضتٌ٘یْ-2

.تأيیسآٙٝؿیطٟ(ٝ

ييٓیؿت ًٔیت١٠اٝت٢یت٠ضاتٍاٗساززضضٝؾتاٝخ٘غآٝضيكطٕٗصًٞضتٞؾٍتأيیس -3

 .)ػاٗٔیٚظًات(يكؼآی ضاتٍضٝؾتا١ايتح حی٠ُ

ق٢طؾتتتاٙ،ٗتتسيطي ّٝظًتتاتؤضٝؾتتتا١اتٞؾتتٍٗؿتتيذلانتت٠ٓیؿتت ًٔیتت٠تأيیتتس -4

 .ق٢طؾتاٙٝاٗإخ٘ؼ٠ق٢طؾتاٙ

اضؾاّذلان٠ٓیؿ تأيیسقسٟتٞؾٍٗسيطي ق٢طؾتاٙت٠اؾتاٙ. -5

تتطاؾتاؼاحٌتإكو٢تيًت٠زض،ٗٞاضزٗهطفشًطقسٟزضكطٕپتیفتیٜتي:1ي تبصزُ

.تايؿتينٞضتپصيطزٗطاخغػظإتؤیسٗك٢ٞضشًطقسٟاؾ يػ٘ٔی٠يضؾا٠ٓ

زضٜٗاَنا١ْؾٜ تطاؾاؼكو٠ٗص١ة١طُٜٗو٠تايسٗهطفُطزز.: 2ي تبصزُ
 بزرسي خلاصِ لیست شْزستاى ، تٌظین خلاصِ لیست استاى ٍ تائیذ آى تَسط استاى :ب( فزآيٌذ 

ق٢طؾتاٙت٠اؾتاٙ.ي١ايتأيیسقسٟاضؾاّكطٕ -1

ٗتسيطًْٝظًتاتیؽازاضٟيضتأيیسآٙتٞؾٍاؾتا١ٝٙاياضؾآي،تٞؾٍتطضؾيكطٕ-2

.(زتیطقٞضايظًاتاؾتاٙ)اٗسازاٗإ)ضٟ(اؾتاٙ

 .یؽقٞضايظًاتاؾتاٙيٝٓيكوی٠ٝضيٛ٘ايٜسٟتٞؾ١ٍاياضؾآياؾتاٙكطٕتأيیس-3

،ٗٞاضزتٞؾٍٛ٘ايٜسٟٝٓيكوی٠زضاؾتاٙٗطت٠َٞیسكطٕيأزضنٞضتػسٕت : 3ي تبصزُ

تايؿتيٗصًٞض أيتخ٢ تطضؾيٝ تطاييٛ٘ايٜسٟیس ٛاظط ٝٓيكوی٠ ٗحتطٕ

   .١عي٠ًٜطزت٠زتیطذا٠ٛقٞضايٗطًعيظًاتاضؾاُّطزز

 .ت٠ػٜٞاٙؾٜسٝٗدٞظ١عي٠ًٜطزق٢طؾتاٙٗسيطي ١ايتأيیسقسٟت٠انْكطٕػٞزت -4
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 .ت٠نٞضتؾآیا٠ٛذاليزضييپطٝٛس١ٟا٢ِٛٝساضيآ٢ٛاكطٕتٜسيؾُح -5

 يقٞضايٗطًعيظًاتخ٢ خ٘غتٜسي.١ات٠زتیطذا٠ٛيكطٕاضؾاّتهٞيطًٔی٠ -6

تٞؾتٍيٗحتطٕٝٓيكوی٠ٛاظطتطاٗتط١عيٜت٠ًتطزظًتاتٛ٘ايٜسًٟٔيياذصتأيیسي٠ -7

يقٞضايٗطًعيظًات.زتیطذا٠ٛ

هاتتْاٛدتإت٠نٞضتؾیؿت٘يايٚكطآيٜسيظًاتؾاٗا٠ٛاؾتوطاضزضنٞضت:4يتبصزُ

ذٞا١ستٞز.
اسٌاد ٍ اٍراق ٍصَل سکات   – 12 يهادُ

١ايٗطزٗيٗسيطي ق٢طؾتتاٙٗٞظتقاؾت يت٘ٚثثت يٗكاضً تٞؾؼ٠ٗؼاٝٛ  -1
ؾطياّهثٞوضؾیساهلإظًاتزضؾیؿتٖٗطت٠َٞ،آٙضاتیٚػاٗٔیٚتٞظيغٝيق٘اضٟ

 ضؾیسزضياك ٛ٘ايس.

تؼتستطُيتٜظیٖٝزضهثاّزضياك ظًاتضؾیسزٝآٝضيظًاتٗٞظلٜسػاٗٔیٚخ٘غ -2
 ياّٝضاتحٞيْايكاٙٛ٘ايس.اظاذصاًٗاءاظٗؤزي،تط٠ُ

خٔؿتاتٝٝختٟٞيزٕٝهثىضؾتیس،نتٞضتتط٠ُآٝضيظًاتٗٞظلٜسػاٗٔیٚخ٘غ -3
١ايٗطزٗيٗسيطي ق٢طؾتاٙاضايت٠يٗكاضً تٞؾؼ٠ٗؼاٝٛ ٛوسياكیفتاٌٛيضات٠

ٛ٘ايٜس.

آٝضيتثسيْاهلإؿیطاؾتتطاتػييخ٘تغنٞضتزضآٝضيظًاتٗٞظلٜسػاٗٔیٚخ٘غ -4
ٕٗطت٠َُٞٗاتنكطٕ)قسٟت٠ٝخ٠ٛوس يتتیٚذطيتساضخٔؿت٠نتٞضت(ٗطاتةضاتت٠اًٛت٘ا

 اهلإٝٗؼت٘ستٜظیٖٝت١٠٘طاٟؾايطٗساضىت٠ٗسيطي ق٢طؾتاٙتحٞيْٛ٘ايس.

ٝخ٠ظًاتزضاٝٓیٚكطن ٌٗ٘ٚتايست٠حؿتابتتاٌٛيظًتاتٝاضيتعُتطززيتاتت٠ -5
نٜسٝمً٘یت٠اٗسازاٗإذ٘یٜي)ضٟ(تحٞيُْطزز.كیفتاٌٛيياٝخٟٞتحٞئيتايس

 ٗؼازّاضهإٜٗسضجزضتطٍزٕٝهثٞو٠ًاضاي٠ٗيُطززتاقس.

١ايٗطزٗيؾتتازٗطًتعييٗكاضً ٗؼاٝٛ تٞؾؼ٠ظًاتنطكاًتٞؾٍضؾیسوٞهث -6

هطاضٗيُیطز.آٛاٙچاجٝزضاذتیاض١اتطاؾاؼتواياٝٛیاظاؾتاٙٝ
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،٢ِٛساضيزضق٢طؾتاٙ،تحٞيتْٗا١یاٛت٠تت٠اؾتاٛيٝق٢طؾتاٛيكطآيٜسچاج،تٞظيغ -7

ظًات،ثث زضؾیؿتٖتاٛيهثٞوظًتات،تحٞيتْتت٠ضاتتٍٝتتس١ٌاضيزتیطذا٠ٛ

ًطزٙايكاٙزضؾیؿتٖ،اضاي٠ت٠ٗؤزي،تطُك تتطٍزٕٝ،اضايت٠تت٠ؾیؿتتٖ،ثثت 

ك٢طؾ ،اضاي٠ت٠ؾیؿتٖٗآيًٜتطّٝتأيیسك٢طؾ تٞؾٍاٗٞضٗتآيزضآٗسٝنسٝض

،ػٞزتت٠ٝاحسظًات١٘طاٟتطٍزٕٝك٢طؾ ،تؿت٠تٜسيضٝظا٠ٛهثى،ٛدًكتي

يقتٞضاييي٠ًٗتؼاهثتاًتٞؾتٍزتیطذاٛت٠ٗا١یا٢ِٛ،٠ٛساضيتااٗحاءآ٢ٛاَيتركٜا٠ٗ

 ذٞا١ستٞز.ٗطًعيظًاتاتلاؽٗيُطزز،

لايااٛؼا٠ًٕت٠ػٜٞاٙظًاتٝنّٞقسٟاؾ ٝتحٞيْٗطاًعيٗاٜٛسؾتیٔٞ،اٛثتاضًا -8

ٝاحتس،تتطٍزٕٝهثتٞويتااضاي٠،تؼاٝٛيضٝؾتاٝؿیطٟقسٟاٛستاٝنّٞٝخ٠آ٢ٛا

تت٠ٗحتىٟٝاٗسازاٗإذ٘یٜي)ضٟ(ٗٞظقتت٠ثثت اٛتظتاٗيآ٢ٛتاتتٞزيً٘یت٠ٗآي

.ٛ٘ايسٓيٜٗظٞضٝنّٞٝخ٠آ٢ٛات٠ثث زضآٗسٗا

١اٝؾايطًالا١ايظًاتًت٠اٌٗتاٙاٛتوتاّضاتٍياػاْٗظًاتتطاياهلاٗيٗاٜٛسزإ -9

آٙت٠اٛثاضٝخٞزٛساضز.زضنٞضتي٠ًاضظـٜٗهلا٠ٛآٙتاؾتوقٗؼتاٗلاتٗتٞؾتٍ

 .تاقسٗيتٞاٛست٠كطٝـتطؾاٛس

(تٞؾتٍكطٕٗطت٠َُٞٗاتنكطٝـ)خٔؿ٠تايسنٞضتًالا١ايٗصًٞضتطايكطٝـتبصزُ :

ييٛلطٗؼت٘سياقا١سؾتاًٚ،قسٟٝپؽاظاًٗايايكاٙتٜظیٖضاتٍياػاْٗ

ٟتأيیتسٗطاتتةضااًٗاءٝٛیعزضآُٜٙٗو٠ٝذطيساض ٝٗكرهتاتًاٗتْٛ٘تٞز

ذطيساضٝٛكاٛيزهینآٙٛیعتاق٘اضٟتٔلٚت٘تاؼزضآٙهیتسُتطززٝنتٞضت

ُطزز.طذا٠ٛظًاتتحٞيْتطٍزٕٝهثٞوت٠زتیًٜٖٗت٠خٔؿ٠
 هالي سکات :    اهَر ثبت ٍ ضبط  – 13 يهادُ

:ٗؼاٝٛ ازاضيٝٗآيٗٞظقاؾ 

ٝاؾتتٜازپیٞؾتتتيك٢طؾتت ضٝظاٛتت٠زٕٝتتتطٍاًٛتت٘إتتتطٍزٕٝهثتتٞوظًتتاتتتت٠ -1

يكطٝـ،تطٍضؾیسؾیٔٞيتااٛثتاضٝآ٢ٛا)كیفتاٌٛي،ضؾیسنٜسٝم،نٞضتخٔؿ٠
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ٗـايطتٛؿتث تت٠ثثت ٗتآيآ٢ٛتااهتسإٝيتيتتطٍٝزضنٞضتػسٕ...(تطضؾي

ٟك٢طؾ  ١تاييٗكتاضً تٞؾتؼ٠ٗؼاٝٛت ١٘تطاٟتتطٍزٕٝهثتٞوتت٠ضاتأيیسقتس

ػٞزتٛ٘ايس.ظًات(يٗطزٗي)زتیطذا٠ٛ

زضنٞضتٝخٞز١ط٠ُٛٞٗـايطتزضاٝضامتتاشًتطچِتِٞٛيآٙتتطايانتلاحتت٠ -2

١ايٗطزٗي)زتیطذا٠ٛظًات(ٗؿتطزٛ٘ايسٝتؼساظانلاح،يٗكاضً تٞؾؼ٠ٗؼاٝٛ 

اذصٝاهسإلاظٕضات٠ػْ٘آٝضز.

تطاؾاؼهثٞوٝك٢طؾ ضٝظا١٠ٛطيياظظًٞات)ظًاتٗاّٝاخة،ظًاتكُطيت٠ -3

ٗ«ػتتإٝؾتتازات» تَٞتت٠ثثتت ٝيتتثٍٝطٝظًتتاتٗؿتتتحثي(ضازضًتتسزضآٗتتسي

 ٢ِٛساضيٛ٘ايس.

١ايٗطزٗيٗسيطي ق٢طؾتتاٙٗٞظتقاؾت تؼتساظثثت يٗكاضً تٞؾؼ٠ٗؼاٝٛ  -4

اؾٜاززضؾیؿتٖٗآي،تاػٞاْٗظًاتتؿٞي٠ٝزضؾیؿتٖٗطت٠َٞثث ٛ٘ايس.

ضااظ١ايٗطزٗيٗسيطي ق٢طؾتاٙٗٞظقاؾ اَلاػتاتيٗكاضً تٞؾؼ٠ٗؼاٝٛ  -5

َطينؾیؿتٖٗطت٠َٞت٠اؾتاٙاضؾاّٛ٘ايس.

ُیتطيٝقٞضايظًاتاؾتاٙٗٞظقاؾ اَلاػاتضاًٜتطّ،ٗـتايطتيزتیطذتتتا٠ٛ -6

يقتٞضايٗطًتعيتؼساظتأيیسٓیؿ ٢ٛتاييزضقتٞضايظًتاتاؾتتاٙ،تت٠زتیطذاٛت٠

ظًاتاضؾاّٛ٘ايس.

يقٞضايٗطًعيظًاتٗٞظقاؾ ت٘تاٗياَلاػتاتضاتد٘یتغٝزضآٗتسزتیطذا٠ٛ -7

نلاحاػلإٛ٘ايس.حان٠ٔضات٠قٞضايٗطًعيظًاتٝٗطاخغشي
 

 ي ّشيٌِ کزد سکات شْزستاىًحَُ –14ي هادُ

ًتطزظًتاتيقٞضايظًاتق٢طؾتاٙٗٞظقاؾ اظَطمظيطاهسإتت١٠عيٜت٠زتیطذا٠ٛ

ٛ٘ايس:
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ًطزظًاتتٞؾٍاٗسازاٗإ)ضٟ(تطاتطيٞاتٍختاضيزضايت٢ٛٚتازاػتٖاظٗتآي،١عي٠ٜ -1

 خ٘غآٝضيظًات١عي٠ٜٗيُطزز.تٞزٟٝزضٗحْ…ٗؼاٗلاتي،ػ٘طاٛيٝ

تت٠ٗطتَٞت٢٠تاي١ايي٠ًاظٗحْظًاتاٛدإٗيقٞزتايؿتتيَثتنكطٗي١عي٠ًٜٔی٠ -2

يٗحتطٕٝٓتيكویت٠زضاؾتتاٙٛیتعٛ٘ايٜسٟيي٠تأيیسٝتأيیساٗإخ٘ؼ٠ق٢طؾتاٙضؾیسٟ

 .اذصُطزز

 ١عيٜت٠ًتطزظًتاتيخ٘ؼ٠اظاًٗتاءٝتأيیتسٓیؿتاُطتٜات١٠طزٓیٔياي٠٘: 1يتبصزُ

يَتيٛاٗت٠ٗطتَٞت٠ٗطاتتةضاكتطُٕٗاتنذٞززاضيٛ٘ٞزٛساؾتاٙٗيتايؿ 

يقتٞضايٗطًتعيظًتاتيػسٕتأيیتستت٠زتیطذاٛت٠ضؾ٘ي١٘طاٟتااضاي٠از٠ٓ

يٗحتطٕٝٓيكوی٠ٛاظطتطاٗط١عي٠ًٜطزظًاتاذتصيٛ٘ايٜسٟاضؾاّتاتأيیسي٠

ُطزز.ٝخ٢ اهسإتؼسيت٠اؾتاٙاتلاؽ

،اٝهتاف،ازاضٟضا١ٟٝتا١ايحوٞهيٗاٜٛتسز١یتاضيًطزظًاتتٞؾٍقرهی ١عي٠ٜ -3

٠ًتیٚٗسيطي ق٢طؾتاٙٝؾاظٗاٙٗطتَٞت٠ٝييتطاؾاؼتٞاكوٜا٠ٗتايسٝ...ق٢طؾاظي

ُطززاٛدإقٞز.زضتٞاكوٜا٠ٗتايسٗحْپطزاذ ٛ٘ايٜسُاٙ/ٗؼت٘سيٚضٝؾتاتٜظیٖٗي

 ٝخٟٞظًاتٗكرمُطزز.ياچِِٞٛيٝاضيع

يٗعتتٞضزضيقٞضايظًاتق٢طؾتاٙتايستٞاكوٜاٗت٠ضاتت٠زتیطذاٛت٠زتیطذا٠ٛ: 2ي تبصزُ

اؾتاٙاضؾاّٛ٘ايس.

١عي٠ًٜطزٝخٟٞظًاتزضٜٗاَنؾٜيٛكیٚتايؿتيتاضػاي يٞاتٍايٚزؾتٞضآؼْ٘ -4
ٝتطاتطتاكو٠ٗص١ةا١ْتؿٜٚنٞضتپصيطز.

ًطزظًاتتٞؾٍٗؤزياٙٝٗطزٕضٝؾتات٠نٞضتاٗاٛيتت٠قتطحاٛدا١ٕط١٠ُٛٞعي٠ٜ -5
 تاقس:ظيطٗي

ياٗتسازاٗتإذ٘یٜتييضٝؾتاتطايزضياك ٝخ٠ظًاتاظً٘یت٠ٗؼطكيٛ٘ايٜسٟ-5-1
)ضٟ(اظَطينيٌياظٗطاخغهاٛٞٛيٗاٜٛس١یأتاٜٗاء،قتٞضاياؾتلاٗيضٝؾتتا،

ق٢طؾتاٙ.خ٘ؼ٠ياكطٗاٛساضت٠ٗسيطي اٗإ
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يضٝؾتتاٝپطزاذت يتاٝاضيتعٗثٔتؾًطزاظَطيتنٛ٘ايٜتسٟيكاًتٞض١عي٠ٜاضاي٠-5-2
ًطزتٞؾٍٗسيطي ق٢طؾتاٙ.ٗؼاز١ّعي٠ٜ

اٗسازاٗإذ٘یٜي)ضٟ(ٗٞظقاؾ ٗؼازّضيآيظًاتخ٘تغآٝضيقتسٟزضيً٘یت٠ -6

١تايظًتاتٝ%اظخ٘تغٝنتٞٓي10تؼتساظًؿتط١طٗحْضات١٠٘طاًٟ٘ي١ايزٝٓ )

.ت٠ٗهطف١٘اٙٗحْتطؾاٛس(ٗؼازّآٙ
 ّاي هالي اهذاد اهام )رُ( : در حساب شذُ ثبتسکات  ّشيٌِ کزد اهَر  – 15 يهادُ

 اهذاد اهام )رُ(:  در اهَر حوايتيّشيٌِ کزد   -1

ي١ايٗطزٗيٗسيطي ق٢طؾتاٙٗٞظقاؾ زضپطٝٛسٟيٗكاضً تٞؾؼ٠ٗؼاٝٛ  -1-1

يًطز٠ًت٠تأيیسٛ٘ايٜسٟآٝضيٝٗح١ْعي٠ٜكطٕتطآٝضزخ٘غپیك٢ٜازي١طضٝؾتا،

 كوی٠زضاؾتاٙضؾیسٟضات٠ػٜٞاٙٗؿتٜساتٝٗدٞظ١عي٠ٜزضجٛ٘ايس.ٝٓي

يٝٓتيكویت٠،ٛ٘ايٜتسٟيحؿةكطٕپیك٢ٜازيٗحْخ٘تغآٝضيظًتاتٝتأيیسيت٠ -1-2
ٟظًاتخ٘غآٝضيقسٟ ٛیاظٜٗتساٙيتطايٗٞاضزٗؿٌٚ،زضٗتاٙ،خ٢یعيت٠ٝؿیتط

 نطفٗيُطزز.

زضياك ٝٗؿتٜسٛ٘ايس.ضاٗٞاضز١عي٠ٜقسٟٝاحسٗآيٗٞظقاؾ اؾٜاز: 1ي تبصزُ
 (عام الوٌفعِ)در پزٍصُ ّاي عوزاًي  ّشيٌِ کزد -2

يٞاتٍحاًٖتطپطٝغ١ٟتايتاتغ(ػإآٜ٘لؼ٠تطايپطٝغ١ٟايػ٘طاٛي)١عي٠ًٜطزٝخٟٞظًات

س:ٗيتاقتٞزٟٝتؿت٠ت٠قرهی حوٞهيٝحویويًاضُعاضت٠قطحكطآيٜسشيْػ٘طاٛياٗساز
 باشذ :  (خصَصيي ّادست اُشزکت ّا ٍ ّاي دٍلتي يا ساسهاىشخصیت حقَقي)اگز هجزي پزٍصُ الف( 

ٛٞعپطٝغٟ،ٗثٔؾٗٞضزٛیاظ:اظهثیْيتاضػاي هیٞزتاٗدطياٙپطٝغٟتلا١ٖٛا٠ٗاٛؼواز -1

،ق٘اضٟحؿاتي٠ًٝختٟٞءتطايتٌ٘یْپطٝغٟ،تاضيدقطٝعت٠ًاض،ٗستظٗاٙاخطا

ٝؾتايطٗتٞاضزظًاتيااػتثاضٗؼازّٝؿیطٟتايستطاي١عي٠ٜت٠آٙحؿابٝاضيعُطزز

 ٗطتثٍتاآٙ.

ٝپطٝغٟيؾٜا٠ٗقٜاٝكطٕتطآٝضزخصبٝپیك٢ٜازٗٞضزٝٗح١ْعي٠ٜتٌ٘یْقسٟكطٕ -2

 زضجزضپطٝٛسٟ.
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 .١اٗثآؾپطزاذتيت٠ػٜٞاٙپیفپطزاذ زضحؿابثث  -3

پتیفپطزاذت تت٠اظحؿتاب١تاحؿتابٝتـییتطثثت زضياك يٌياظٗؿتٜساتشيْ -4

.حؿاب١عي٠ٜ

.ُعاضـتأيیس١عي٠ًٜطزتاٛا٠ٗضؾ٘يؾاظٗاٙٗطت٠َٞ-1-4

.ٍٛاظطزؾتِاٟٝتأيیسآٙزؾتِاُٟعاضـپیكطك كیعيٌيكٜيتٞؾ-2-4

 .كاًتٞض١عي١٠ٜايتطاتطانْقسٟزضياك انْياتهٞيط -4-4

.تهٞيطچي١ايپطزاذتي -4-4
 ذ: ٌهزدم يا هعتوذيي هحلي باش  هجزي پزٍصُ ب( 

تٞؾٍاٗسازتاقٞضاياؾلاٗييا١یأتاٜٗاياز١یتاضتت٠يٗكتطىخٔؿ٠تٜظیٖنٞضت -1

 .ٛ٘ايٜسُياظٗطزٕ

يٝق٘اضٟحؿابتتاٌٛيٗكتتطىيٗكرهاتكٜيٝكیعيٌيپطٝغٟ،توٞيٖاخطازضج -2

يت٠آٙٝاضيتعُتطززي٠ًٝخٟٞپطزاذتيظًاتياؾايطاػتثاضاتتكٞيويٝٗٞاكوتٜا٠ٗ

 زضٗلازنٞضتخٔؿ٠.

ٝپطٝغٟيؾٜا٠ٗٝكطٕقٜاتطآٝضزخصبٝپیك٢ٜازٗٞضزٝٗح١ْعي٠ٜتٌ٘یْقسٟكطٕ -3

 .زضجزضپطٝٛسٟ

 ت٠اٗساز.پطزاذ ٝخٟٞ)١عي١٠ٜاياٛدإقسٟ(هثاّزضيكاًتٞض١عي٠ٜاضاي٠ -4

زضنٞضتي١٠ًیأتاٜٗايٗؿدسياقٞضاياؾلاٗيياٗؼت٘تسيٚكاهتسحؿتابتتاٌٛي -5

خٔؿ٠كٞمآصًطچِِٞٛيپطزاذت ٝخت٠تت٠اكتطازيتاٗكتطىتاقٜسزضٗتٚنٞضت

حؿابذالنطاحتاًهیسٗيُطزز.
 باشذ :  شخصیت حقیقيچٌاًچِ هجزي پزٍصُ ج(

ٗؼطكيٛا٠ًٗتثياظقٞضاياؾلاٗييا١یتأتاٜٗتاءيتاز١یتاضييتايتيٗطختغياضاي٠ -1

 تٞؾٍضاتٍ.هاٛٞٛيٗطتثٍ
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كطزضاتتٍ،ٗطاخغشًطقسٟيٗؼطكيٛا٠ٗاظؾٞيػسٕاٌٗاٙاضاي٠زضنٞضت: 2يتبصزُ

زتیتطقتٞضايظًتاتق٢طؾتتاٙ،تأيیتسًتثتيحتساهْيتايؿتتطاياٛدإپطٝغٟ

ٗتسيطي ١تايٗطزٗتيٗكتاضً يتٞؾتؼ٠ٝحؿاتيٝشيٗآيازاضي،ٗؼاٝٛیٚ

.ضااذصٛ٘ايسق٢طؾتاٙٝٗؿؤّٝظًاتق٢طؾتاٙ

 زضٗوات١ْعي١٠ٜاياٛدإقسٟ.يكاًتٞضٗؼتثطاضاي٠ -2

 .كطزحؿابقرهيٝاضيعت٠ت٠قرميا١عي٠ًٜطزخ٢ ٟظًاتٞٝخػسٕٝاُصاضي -3

تأيیتسٗكطٌٝت٠ً٠قٞضاياؾلاٗي،١یأتاٜٗاٝز١یاضٛساضٛسييزضضٝؾتا١ا: 3يتبصزُ

ٚزتیطظًتاتق٢طؾتتاٙ،ٗؿت ّٞظًتاتق٢طؾتتاٙ، ٝٗتآيازاضي،ٗؼتاٝٛی

پطزاذ ٝخ٠تت٠اكتطازق٢طؾتا١ٙايٗطزٗيٗكاضً يتٞؾؼ٠ٝحؿاتيشي

ٚحویويتطاياخطايپطٝغٟياكؼآی ٗكرمقسٟتلاٗاٛغاؾ  زض١تطٓتیٌ

اضاي٠ُطزز.ٝاؾٜازٗثثت٠حاّتايسٗؼاز١ّعي١٠ٜاينٞضتُطكت٠كاًتٞض
 

 :     ي يفزٌّگ ساسي ٍ اجزا کزد در اهَرّشيٌِ   -3

زؾتتٞضآؼْ٘اظٗحتْتٞزخت٠ٗهتٞتاتيايتٚيتٜٗاتغٗٞضزٛیاظكط١َٜؾاظيٝاخطا-1

١تايظًتاتٝاػتثتاضتكتٞيويؾالا٠ٛاٗسازاٗإ)ضٟ(ٗؼازّزٟزضنتسًتْٝنتٞٓي

هاٛٞٙظًاتتأٗیٚذٞا١سقس.6ُٗاتنيٞاتٍقطػيٝٗازٟي

ي)تثٔیتؾ،اَتلاعضؾتاٛي،يتؾ١ٖ٢طاؾتاٙاظ١ًْعي١٠ٜايكط١ٜتَؾتاظيٝاخطا-2

ٜٗاتغاٛؿاٛي،ازاضي،پكتیثاٛيٝؿیطٟ(زضًًْكٞضتیكتطاظتؿتطؾاظي،١عي١٠ٜاي

١اٛرٞا١ستٞزًت١٠تطؾتا٠ٓؾت١ٖ٢تطاؾتتاٙتٞؾتٍزٟزضنسًْخصبٝٝنٞٓي

زتیطذا٠ٛقٞضايٗطًعيظًاتتؼساظتهٞيةتٞزخ٠ؾتآیا٠ٛترهتیمٝاتتلاؽٗتي

ُطزز.

ؿیطٟ(١طؾا٠ٓتاپیكت٢ٜازاؾتتا٢ٛاتتطتـییطزضٛط١ٕعي١٠ٜا)پطؾٜٔي،ازاضي،پكتیثاٛيٝ-3

هاتْاٛدإاؾ .قٞضايٗطًعيظًاتياؾاؼظطكی كؼآی ٝتأيیسزتیطذا٠ٛ
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َزتیطذا٠ٛ -4 ؾتاظي،تٞؾتؼ٠ٝيقٞضايٗطًعيظًاتٗٞظقاؾ زضضاؾتتايكط١ٜت

ْتطٝيحظًاتاهسإت٠ت٢یت٠ ١تاٝٗأذتص١ايٗؼتثتطٝٗتٜاؾتةتتاكط١ٜتَ،يؾطكهت

ٗص١ةٝخـطاكیايُٜٗو٠ٛ٘ٞزٟٝت٠اؾتاٙاتلاؽٛ٘ايس.هٞٗی ،

ضيتعيٝيقٞضايٗطًتعيظًتاتٗٞظتقاؾت تتا١ٌ٘تاضيٗطًتعتطٛاٗت٠زتیطذا٠ٛ -5

زضجٛ٘ايس.)ضٟ(يكٞمضازضپٞضتاّاٗسازاٗإكٜاٝضياَلاػاتٜٗاتغٗٞضزاقاضٟزضٗازٟ

(ظًتاتٝٗتٞضاخطايتيا١٘تا١ِٜييازاض١ٟايٗطزٗتياؾتتاٙ)يٗكاضً ٗؼاٝٛ تٞؾؼ٠ -6

ٙػ٘تٞٗيٝاَتلاعيضٝاتٍٗٞظقاؾ تا١ٌ٘اضيازاضٟ ١تايضؾتاٛياؾتتاٙٝؾتاظٗا

ٗطتثٍٝتااؾتلازٟاظٗترههیٚٝٗكاٝضاٙاٗتٞضآٗتٞظـٝتثٔیـتات،اهتسإتت٠ت٢یت٠

١ايآٗٞظقيٝتثٔیـيزضؾُحاؾتاٙٛ٘ايس.ٝتٞظيغتؿت٠

قٞضايظًاتاؾتاٙٗٞظقاؾ تطٗحتٞايتؿت١٠ايآٗٞظقيٝتثٔیـاتيت٢یت٠قتسٟ -7

ايتٚٗتازٟاظ5ٛظاضتٛ٘ايسزضنٞضتٝخٞز١ط٠ُٛٞات٢إياٗـايطتتاٗٞيتٞعتٜتس

تٞظيغٝٛكطخُٔٞیطيت٠ػْ٘آٝضز.
 

 حساب باًکي سکات – 16ي هادُ

١ايتاٌٛياٗساز١٘اٜٛسؾايطحؿابياٗٞضٗآيٗطتٌٞت٠حؿابتاٌٛيظًاتضٝأًّی٠

تاقس.١ايٗطتثٍتاآٙٗياٗإ)ضٟ(تٞزٟٝتاتغٗوطضاتٝزؾتٞضآؼْ٘
 

 ي اقذام در خصَص اقلام فاسذ شذًي سکات  ًحَُ – 17ي هادُ

اؾتا٢ٛاٗيتايؿ تطاياهلاٗي٠ًٝاضزاٛثاضٛ٘يُطززٗاٜٛسُٞق ،ٗیتٟٞٝؾتايطاهتلإ

يٓیؿ تٞظيغتااًٗايٗتسزخٞياٙضهثىظًاتؿیطٛوسيٝت٢ی٠كاؾسقسٛيپؽاظنسٝ

١ايٝاكطازً٘يُیطٛسٟت٠حؿابزضآٗسثث قٞزٝزضؿیطايٚنٞضتتاتأيیسشيْٓیؿ 

ياٗتسازاٗتإ)ضٟ(،تٞظيغ٠ًٗكرهاتًاْٗزضياك ًٜٜسُاٙهیسُطزيسٟتٞؾٍٛ٘ايٜتسٟ

 .ياؾلاٗيت٠حؿابزضآٗسٜٗظٞضٛ٘ايٜسٗؼت٘س٢ٗٝطٝاًٗاي١ی  اٜٗاءياقٞضا
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 هاي زكاتدبيرخانه وظايف :    سىمفصل 
 شْزستاىشَراي سکات  يدبیزخاًِ ٍظايف – 18ي هادُ

ْٛؿث ت٠ٗٞاضزيقٞضايظًاتق٢طؾتاٙ)ٗسيطي ق٢طؾتاٙ(ٗٞظقاؾ زتیطذا٠ٛ شيت

:اهسإٛ٘ايس

 .آ٢ٛايیا١ٓ٠ٛايظًاتٝتطٝظًطزٙؾاظطكی ياحها -1

زض١تطضٝؾتتاحتساهْيتيٛلتطاظاٗتسازياضاٙز١ي،آٗٞظـٝتٌاضُیطيؾاظٗاٙ،خصب -2

 ٗؼت٘سيٚتطايپیِیطياٗطظًات.

ٙيايدتتاز١٘تتا١ِٜيتأًیتت٠ -3 ١تتايٗتتؤثطزضاٗتتطاػًتتايقتتٞضايظًتتاتٝؾايطؾتتاظٗا

 ظًات)تطايتثٔیؾ،اَلاعضؾاٛي(خ٢ ايلايٛوفتؼطيققسٟ.

خ٘ؼت٠ٝي٘ت٠يٝيتػٟا١٠ايتثٔیـتاتيتتؾاظًٝاضلاظٕخ٢ ت٢طٟٜٗسياظظطكی يت٢ی٠ -4

 خ٘اػاتٝٗثٔـی٢ٗٚاخطٝٗویٖ.

تحٞيْكطٕپیفتیٜيٝچِِٞٛي١عي٠ًٜطزظًاتت٠ضاتُیٚٝػتاٗٔیٚخ٢ت تٌ٘یتْٝ -5

 يضٝؾتا١اي١سفٝخ٘غآٝضيآٙ.تائیسآٙزضًٔی٠

ضٝؾتتا١اييآٝضزخصبظًاتٝٗٞاضز١عي٠ًٜطزًٔی٠ت٢ی٠ذلان٠ٓیؿ ق٢طؾتاٛيتط -6

یؽقٞضايظًتاتيّٝٝضؤق٢طؾتاٙت٠ٜٗظٞضتطضؾيٝخ٘غتٜسيٝتائیسآٙتٞؾٍٗؿ

 ق٢طؾتاٙٝاػلإُعاضـػٌ٘ٔطزآٙت٠قٞضايظًاتق٢طؾتاٙ.

 اضؾآّیؿ ٗٞضزتهٞيةقٞضايظًاتق٢طؾتاٙت٠زتیطذا٠ٛيقٞضايظًاتاؾتاٙ. -7

 تطُعاضي١٘ايف١ايتٞخی٢ي،آٗٞظقيتطايضاتُیٚ،ػاٗٔیٚ،ٗثٔـیٚٝٗؤزياٙظًات. -8

 پیِیطيٝاٛدإاٗٞض١عي٠ًٜطزظًاتزضاٗطٛیاظٜٗساٙٝپطٝغ١ٟايػإآٜ٘لؼ٠. -9

يقٞضايٗطًتعي١ايزتیطذا٠ُٛٗاتناتلاؿی٠،ياَلاػاتت٠ٛطٕاكعاضٗطت٠َٞٝضٝزًٔی٠ -10

 ظًات.

 ظًات.(ضاتُیٚ،اٗسازياضاٙ)ػٌ٘ٔطزػاٗٔیٚ،ٗثٔـیٚٛظاضتتط -11
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 اؾتاٙ.يقٞضايظًاتتٜظیُٖعاضقاتازٝاضيٝاضؾاّت٠زتیطذا٠ٛ -12

 .اٛدإؾايطاٗٞضٗح٠ٓٞٝٗطتثٍتاظًات -13

زضؾطتطٍظًاتٝتا٢٘ٗٞضٛ٘ٞزٙت٢ٗ٠طظًتاتٌٝٗاتثاتظًاتنطكاًئًی٠ تبصزُ :

زتیطظًاتاٛدإذٞا١سپصيطك ٝاكطازٗداظت٠اًٗاءاظَطفزتیطظًاتياًٗا

 ّٝظًاتق٢طؾتاٙذٞا١ستٞز.ؤ١ايٗطزٗيٝٗؿيٗكاضً ،ٗؼاٝٙتٞؾؼ٠

 شَراي سکات استاى يدبیزخاًِ ٍظايف – 19ي هادُ

1- ٙ آ٢ٛتاتت٠تلٌیتيي١تاٝتتطٝظًتطزٙؾتآیا٠ٛتد٘یغتاٛيظطكیت ظًتاتق٢طؾتتا
 ق٢طؾتاٙ.

اؾتاٙ،تٜظیٖٗهٞتات،اتلاؽٝپیِیطيآ٢ٛاتاظًاتت٢ی٠زؾتٞضًاضخٔؿاتقٞضاي -2
 حهّٞٛتید٠.

١ايتثٔیـاتيتاتٞخ٠تت٠ظٗتاًٙكت ،زاقت ٝتطزاقت ٗحهتٞلاتتتط٠تؿتيت٢ی٠ -3
 اؾاؼخـطاكیاياؾتاٛي.

١تايتتطآٝضزق٢طؾتتا٢ٛا،ٓیؿت اٛدإًْاٗٞضتٞزخ٠ضيتعيٝپیِیتطيآ٢ٛتاٝاذتص -4

تطضؾيٝتد٘یغٓیؿ اؾتاٛيٝت٢ی٠ذلان٠ٓیؿت خ٢ت تطضؾتيزضقتٞضايظًتات

 يٝٓيكوی٠.یسٛ٘ايٜسٟياؾتاٙٝاضؾاّآٙت٠زتیطذا٠ٛقٞضايٗطًعيظًاتپؽاظتا

 يقٞضايٗطًعيظًات.اضؾاّتهٞيطٓیؿ اؾتاٛيًٜٖٗت٠ٛا٠ٗ،ت٠زتیطذا٠ٛ -5

ـف١اياؾتاٛيٝپیِیطياٗتٞضٗطتتٌٞتت١٠٘تايفتطُعاضي١٘اي -6 ١تا،١ٝتا،آٗتٞظ

 تكٞينٝتوسيط١ا.

 ١ا.اٛدإاٗٞضازاضيٝپكتیثاٛيظًاتق٢طؾتاٙ -7

ٙ،اضظياتيخ٘غتٜسي -8 ٛوتاٌيتؼقٝي١تاٝاحهتاٝتحٔیْآٗاضٝػٌ٘ٔطزق٢طؾتتا

 .زتیطذا٠ٛقٞضايٗطًعيظًاتتا١٘ا١ِٜيضتٍت٠ٗطاخغشياضاي٠تطايهٞتآ٢ٛا

يقتٞضاي١تايزتیطذاٛت٠ياَلاػاتت٠ٛتطٕاكتعاضٗطتَٞت٠،ُٗتاتناتلاؿیت٠ٝضٝزًٔی٠ -9

 ٗطًعيظًات.

 قٞضايظًاتق٢طؾتاٙ.١ايزتیطذا٠ٛٛظاضتتطػٌ٘ٔطز -10
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 تٜظیُٖعاضقاتازٝاضيٝاضؾاّت٠زتیطذا٠ٛيقٞضايٗطًعيظًات. -11

 ااٗطظًات.اٛدإؾايطاٗٞضٗح٠ٓٞٗطتثٍت -12

زضؾطتطٍظًاتٝتا٢٘ٗٞضٛ٘ٞزٙت٢ٗ٠تطظًتاتٌٝٗاتثاتظًاتنطكاًئًی٠ تبصزُ :

زتیطظًاتاٛدإذٞا١سپصيطك ٝاكطازٗداظت٠اًٗاءاظَطفزتیطظًات،ياًٗا

 ذٞا١ستٞز.اؾتاٙظًاتيضيیؽازاض١ٟايٗطزٗيٝيٗكاضً ٗؼاٝٙتٞؾؼ٠

ي شَراي هزکشي سکات  دبیزخاًِ ٍظايف– 21يهادُ

خٔؿات،اتتلاؽ١اٝزؾتٞضًاضخٔؿاتقٞضايٗطًعيظًات،تٜظیٖنٞضتت٢ی٠تطٛا٠ٗ-1

تاحهّٞٛتید٠.قٞضاٝپیِیطيٗهٞتات

 آٙ.ياتٝتطٝظضؾاٛيؾآیا٠ًٛتاٛيخاٗغظيت٢ی٠-2

 اكٌاضػ٘ٞٗي.طاَلاعضؾاٛيت٠ٗٞهغتطايتٜٞي-3

 ز١يظًات.اكعاضٝٛطٕاكعاضٗٞضزٛیاظؾاٗاٙت٢ی٠ؾر -4

 .اٛدإٌٗاتثاتاٗٞضٗطتٌٞت٠ظًاتزضٝٙؾاظٗاٛيٝتطٝٙؾاظٗاٛي-5

١طؾا٠ٓٝاتلاؽت٠اؾتا٢ٛا.تأٗیٚٛیطٝياٛؿاٛيٗٞضزٛیاظٝؾاظًٝاضٗطتٌٞت٠آٙ-6

١ٚاياؾتاٛيٝٓیؿ تٜسيخ٘غ-7 تت٠قتٞضايٗطًتعياضايت٠خ٢ت ٓیؿت ًكتٞضيتتسٝي

 ظًاتٝٛ٘ايٜسٟٝٓيكوی٠ٛاظطتطاٗط١عي٠ًٜطزظًات.

١تاياضايت٠قتسًٟطزظًاتتطايٓیؿت كوی٠ٛاظطتطاٗط١عي٠ٜٝٓييٛ٘ايٜسٟيتأيیسي٠اذص-8

 .ت٠اؾتا٢ٛااتلاؽًٝكٞضي

اضاي٠تت٠خ٢ 7ٝ8تٜس١ايتؼساظاٛدا١ٕايتٞزخ٠)خصبظًاتٝٗؼازّ(كطٗ يت٢ی٠-9

 .خ٢ تهٞيةقٞضايٗطًعيظًات

ؾتاّاتتتساي١تطآٝضيظًتاتزضؾاظًٝاضلاظٕخ٢ خصبٝخ٘غتد٢یعاتٝاػلإ-10

 .١ات٠اؾتاٙٗآي

آٝضي،٢ِٛتساضيٝتثتسيْاهتلإظًتات١ايٗتطتثٍتتاخ٘تغتاٗثازيٝؾاظٗاٙتؼاْٗ-11

 ١ا.ٛتايحت٠اؾتاٙاٛؼٌاؼٝ
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ُتصاضياهتلإظًتات،آٝضي،تثسيْٝهی٘ت خ٘غيٝٗؿتٜسؾاظيٛحٟٞآعاٗاتتؼییٚ-12

 ١ا.ت٠اؾتاٙاػلإٝتطاياكتتاححؿابظًاتًطزآٙٝتاٛيػا١ْٗعي٠ٜ

ٝاؾتاٙاذصٛیاظٜٗسي-13 ٝآَٙتطحيٛظطذتٞا١يزضظٗیٜت١٠ازضذهتٞلتؼتسازهثتٞو

 ١ا.اؾتاٙتیٚآٙضتٍٝتٞظيغچاجاظَطينٗثازيشيخ٢ اهسإ

اهتلإاؾتطاتػيي)ذطيستًت٘یٜي(تطاؾتاؼخـطاكیتاٝٗحهتُّٜٞٗوت٠ٝيتتٞاتٍتؼیتیٚ-14

 .ت٠اؾتا٢ٛااػلإٝؾاّٗآيٗطت٠َٞزضاتتساي

١ايقٞضايظًاتاؾتا٢ٛا.ٛظاضتتطػٌ٘ٔطززتیطذا٠ٛ-15

 قٞضايٗطًعيظًات.خ٢ اضاي٠ت٠ضيیؽتٜظیُٖعاضقاتازٝاضي-16

١ٝاٗسيطي ق٢طؾتاٙقٞضايظًاتزضي١اتايؿتيتٞؾٍزتیطذا٠ٛت٘اٗيكطٕ:1ي تبصزُ

نتتٞضتؾیؿتتت٘يتتت٠زضؾیؿتتتٖٗطتَٞتت٠ثثتت ُطزيتتسٟٝاَلاػتتاتتتت٠اؾتتتا٢ٛا

قٞضايٗطًعيظًاتاضؾاُّطزز.يزتیطذا٠ٛ

ظًاتٝتا٢٘ٗٞضٛ٘ٞزٙت٠ازاضيزضؾطتطٌٍٗاتثاتظًاتنطكاًئًی٠ : 2يتبصزُ

 . اٛدإذٞا١سپصيطك آٙزتیطيظًاتٝاًٗايقٞضايٗطًعيزتیطذا٢ٗ٠ٛط
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 و بين المللي زكات ملي  ، استاني  شهرستاني ، هايفصل چهارم : همايش
ّابزگشاري ّوايش فزآيٌذسطَح اخذ هجَس ٍ – 21ي هادُ

 ْارگاًِ اخذ هجَس بزگشاري ّوايش چ سطَح( الف

ظًاتزضايطاٙنطكاًتاٗهٞبقتٞضايٗطًتعيظًتاتتیٚآ٘ٔٔيتطُعاضي١٘ايف -1

 اٛدإذٞا١سقس.

ؾطپطؾت تأيیتسايٗطًعيظًاتٝضقٞياپیك٢ٜاززتیطذا٠ٛتٗٔيتطُعاضي١٘ايف -2

 اٛدإٗيقٞز.زضقٞضايٗطًعيظًاتٝٓيكوی٠يٛ٘ايٜسٟتهٞية)ضٟ(ٝاٗإاٗساز

ٞيیتسزتیطذاٛت٠يأتٝتاتهٞيةقٞضايظًاتاؾتاٙاؾتاٛيتطُعاضي١٘ايف -3 ايضقت

 ٗطًعيظًاتهاتْاٛدإاؾ .

یتسزتیطقتٞضاييأتاتهٞيةقٞضايظًاتق٢طؾتتاٙٝتق٢طؾتاٛيتطُعاضي١٘ايف -4

 ظًاتاؾتاٙهاتْاٛدإاؾ .

فا١تسازضًتاضتطُيختاٗغٗكتتْ٘تتطاظ١٘ايف١تاتايتس١طؾُحتطُعاضي : تبصزُ

،زؾتتتاٝضز١ا،ػٔ٘تتيٝػ٘ٔتتييٜتتسٝٗحتتتٞايآ،تطٛاٗتت٠،ظٗتتاٙ،كط١٘تتايف

قتٞضايخ٢ تهتٞية،تؿتٔیٖؾرٜطاٛاٙ،ٗراَثیٚزاذٔيٝذاضجاظاٗساز

 .ؾُحذٞزُطززظًات
 ( هزاحل اجزاييب

ٚزضضاؾتايتطٝيحؾٜ حؿت٠ٜ ،اٗتٞضػٔ٘تي١ٝتايظًتاتيظًتاتٝتوتسيطاظتطتتطي

اؾتاٛي،ٗٔتيٝتتیٚآ٘ٔٔتي١اييزضؾُٞحٗرتٔقٗطاتةزضهآة١٘ايفٗحتٞاييظًات،

 :َيٗطاحْظيطنٞضتٗيپصيطز

ٟزتیطذا٠ٛ -1 ٝياٗٞضيقٞضايظًتاتاؾتتاٙ)ازاض اخطايتيظًتات(ٗٞظتق١٘تا١ِٜي

اؾ اظَطينتؼاْٗتاقٞضايظًاتٗتسيطي ق٢طؾتتاٙ،توتٞيٖاخطايتيٝٗحتتٞايي

١اضات٢ی٠ٝت٠قٞضايظًاتاؾتاٙاضاي٠ٛ٘ايس.١٘ايف



 )ره(ي امد ا د   امام خميني كميتو                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             

25 WR: 5281-058 -01 ي شوراي عالي پژوهش و برنامه ريزيدبيرخانه 

 

يقتٞضايؾتاٙٗٞظقاؾ ٛظط٢ٛاييقٞضايظًاتاؾتاٙضات٠زتیطذاٛت٠ازاضًْٟا -2

ٗطًعيظًاتاضؾاّٛ٘ايس.

توتٞي٢ٖٛتايي،تٜتسييقٞضايٗطًتعيظًتاتٗٞظتقاؾت تؼتساظخ٘تغزتیطذا٠ٛ -3

١اياؾتاٛيظًاتضااتلاؽٛ٘ايس.ٝٗحتٞايي١٘ايفاخطايي

(ٗٞظقاؾ اخطاييظًات١٘ا١ِٜيٝياٗٞضازاضٟيقٞضايظًاتاؾتاٙ)زتیطذا٠ٛ -4

١ٙا،ازاضٟتا١ٌ٘اضيٝتؼاْٗؾايطحٞظٟ ١تايٗتطتثٍ،١٘تايفضاًْاؾتاٙٝؾتاظٗا

يقٞضايٗطًعيظًاتاضؾاّٛ٘ايس.اخطاءٝٛتايحضات٠زتیطذا٠ٛ

يقتتٞضايظًتتاتق٢طؾتتتاٙٗٞظتتقاؾتت ٗتتسيطي ق٢طؾتتتاٙتتت٠ػٜتتٞاٙزتیطذاٛتت٠ -5

.يقٞضايظًاتاؾتاُٙعاضـٛ٘ايستطُعاضٝت٠زتیطذا٠ٛييضا١ايُٜٗو١٠٘ايف

يقٞضايٗطًعيظًتاتٗٞظتقاؾت توتٞيٖاخطايتيٝٗحتتٞاييضاتتطايزتیطذا٠ٛ -6

ظًاتتت٠قتٞضايٗطًتعيظًتاتاضايت٠ٝتؼتساظٝتیٚآ٘ٔٔيتطُعاضي١٘ايفٗٔي

تهٞية،اهسإت٠اخطاءٛ٘ايس.

 

  و ساير  مستند سازي  امىر :   پنجم  فصل 
 سکات   يهستٌذ ساسي پزًٍذُ – 22 يهادُ

 الف( پزًٍذُ ّاي رٍستايي :

ٟيقاًْٗٔی٠ ١تايضٝؾتتاييتت٠ػٜتٞاٙاؾٜازٝٗتساضًيٗتٞضزٛیتاظخ٢ت زضجزضپطٝٛتس

 ٝٗكتْ٘تطٗٞاضزشيْٗيتاقس:ٝن١ّٝٞعي٠ًٜطزظًاتٝاكطازتاثیطُصاضزضآٙ

٠ًتاآٙٗداظت٠تؼاْٗتتاٗؤزيتاٙ،اذتصاٝضامٝظًاتاٗسازياضتهٞيطحٌٖٗأٗٞضي -1

ٗساضىاظزتیطذا٠ٛظًاتق٢طؾتاٙٝخصبٝاذصظًاتٝؾايطاٗٞضٗح٠ٓٞٗيتاقس.
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كطٕپیك٢ٜازٗثٔؾياٗوساضظًاتهاتْٝنّٞٝٗٞاضز١عي٠ًٜتطزآًٙت٠تت٠تأيیتسٗطاختغ-2

ٝٓيكوی٠تايسيٗطاحْلاظٕٝتأيیسٛ٘ايٜسٟضتٍضؾیسٟتاقس.)١ط٠ُٛٞتـییطتؼساظَيشي

كطٕاَلاعزازٟقٞز.(يت٠ايٚكطٕٜٗؼٌؽٝت٠ٗطاخغتأيیسًٜٜسٟ

ي١ايتأيیسقسٟتٞؾٍٛ٘ايٜسٟزتیطذا٠ٛقٞضايظًاتاؾتا٠ًٙٓیؿ يتهٞيطياظٛا٠ٗ-3

ٝٓيكوی٠زضاؾتاٙت٠ي٘ی٠٘آٙت٠ق٢طؾتاٙاضؾاُّطزيسٟاؾ .

خٔؿ٠ٗيقٞزكطٕقٜاؾٜا٠ٗپطٝغٟت١٠٘طاٟنٞضتءپطٝغ١ٟايػ٘طاٛيزضضٝؾتااخطااُط-4

ٗتيقتٞز)اُتطء١ايحوٞهيياٗطزٕاختطاضتٍتطاياخطايپطٝغ٠ًٟتٞؾٍؾاظٗاٙشي

خٔؿ٠زضخاينٞضت٠پطٝغٟتٞؾًٍ٘یت٠اٗسازاٗإ)ضٟ(اخطاٗيقٞزهطاضزازپی٘اٌٛاضت

آٙزضجُطزز.(

ٛا٠ٗاكطازضاتٍتطايپیِیطياٗط١عي٠ًٜطزظًات)ٗؼطكيٛاٗت٠تٞؾتٍاٗتإخ٘ؼت٠ٗؼطكي-5

يٗؿاخسنتازضٗتيُتطزززضاق٢طؾتاٙيااٗإخ٘ؼ٠ق٢طياقٞضاياؾلاٗييا١یأتاٜٗ

ًسإاظايٚٗطاخغتطايضاتٍضٝؾتاتطايپیِیطياٗط١عي٠ًٜتطز٠ًتٞؾ١ٍیچنٞضتي

يیسي٠ً٠تٞؾٍزتیتطظًتاتق٢طؾتتاٙ،ٗؼتاٝٛیٚٗتآيٝٗؼطكيٛا٠ٗنازضٛكٞزتطٍتأ

قسٟاؾ ت٠ػٜتٞاٙٗؼطكتيءّٝظًاتق٢طؾتاٙاًٗاؤ١ايٗطزٗيٝٗؿتٞؾؼ٠ٗكاضً 

ٛا٠ٗزضجزضپطٝٛسٟٗيُطزز.

.پاياٙٝتٌ٘یْپطٝغٟيخٔؿ٠ُعاضـيانٞضت-6

ييتكٞيويٝاػتثاضٗٞاكوتٜا١٠ٗاينازضقسٟاظحؿابٝخٟٞظًات،اػتثاضتهٞيطچي-7
 ب( پزًٍذُ ّاي ًیزٍي اًساًي :

ْيكؼتاّزضظٗیٜت٠ؿیتطضؾت٘يٗساضىٗٞضزٛیتاظٛیط١ٝتايئًی٠:قاْٗ :ظًتاتاظهثیت

ٗثٔـیٚٝ...ٗيتاقس.ػاٗٔیٚٝٛیط١ٝايذطيسذسٗ ،اٗسازياضاٙظًات،
 

 ج( هستٌذات عولکزد سکات :

١تاياٛدتإپصيطكتت٠زضظًتاتٗتيٝؿیطٗهٞض(اظكؼآیت قاْٗٗساضىٝٗؿتٜسات)ٗهٞض

١اتاقساظهثیْكط١َٜؾاظي،تثٔیؾ،١٘ايف١ا،پطٝغ١ٟايػإآٜ٘لؼ٠،ٛیاظٜٗساٙٝؾايطكؼآی 
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ّاي اًتظاهي سکات  اسٌاد هالي هزبَط بِ حساب  (د

ٗاّ،ظًاتٗؿتحثي١ط٠ُٛٞٝخ٠ٛوسياؿیطٛوسي٠ًتح ػٜٞاٙظًات)ظًاتٝاخة

تاٛظاضت١ٝ٘ا١ِٜيزتیطذا٠ٛقٞضايظًتاتخ٘تغآٝضيٝ((ػإٝؾازات)ٝظًاتكُطي٠

زضٗحْت٠ٗهطفٗيضؾس)اػٖاظپطٝغ١ٟايػإآٜ٘لؼت٠ٝضكتغكوتطٝٗحطٝٗیت (تطاتتط

١اياٛتظاٗياٗسازاٗإ)ضٟ(ثث ٗيُطززاؾٜازتٜظی٘يزضحؿاب
 

 تکالیف هذيزيت شْزستاى   – 23ي هادُ

ٗسيطي ق٢طؾتاٙٗٞظقاؾ :

ػٞاْٗاخطايياٗتٞضظًتاتضاَتيتطُتعاضيخٔؿتاتآٗٞظقتيٝتتٞخی٢يتتاآذتطيٚ -1

 آٝضيظًاتآقٜاٛ٘ايس.١تتتايخ٘غاَلاػاتٝضٝـ

 آٝضيظًاتزض١طضٝؾتاضاتؼییٚٛ٘ايس.َياحٌاٗي،ػاٗٔیٚخ٘غ -2

آٝضيظًتاتضاتت٠ػتاٗٔیٚٗطتَٞت٠اضايت٠ٝتاٛتيخ٢ خ٘غتد٢یعاتٝاهلإٗٞضزٛیاظ -3

 ػاْٗضاٗؼطكيٛ٘ايس.

تیٜتيآٝضيقتسٟتٞؾتٍػتاٗٔیٚضاپتیفت٢٘یساتلاظٕتطايٝاضيعؾطيغٝخ١ٞتاتخ٘تغ -4

ٛ٘ايس.

١ٟط٠ُٛٞتأذیطٝتؼْٔزضٗؿؤٝٓی تبصزُ : تتاٗتسيطي ٝاضيتعٝخ١ٞتاتخ٘تغآٝضيقتس

تاقس.ق٢طؾتاٙٗي
 

 سکات اقلام استزاتضيک – 24ي هادُ

ٗثازيتؼییٚقسٟتحٞيُْطزز.آٝضيقسٟ)ظًات(تايست٠اهلإاؾتطاتػييخ٘غ -1

١ط٠ُٛٞتهت٘یُٖیتطيزضذهتٞلكتطٝـاهتلإاؾتتطاتػييآعاٗتاًٜٗتٌٞتت٠اذتص -2

يقٞضايٗطًعياٗسازذٞا١ستٞز.ٗهٞت٠
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 ارتباطات ٍ تعاهلات   -25ي هادُ

 ارتباطات : الف(

ٟ آٝضيٝٗهتتطفظًتتاتاظٛوُتت٠ٛظتتطؾتتاذتاضييٌتتياظيخ٘تتغزؾتتتٞضآؼْ٘ٛحتتٞ

١ٟايٗهٞبُٛت٠زؾتٞضآؼْ٘ ْٗكتاضً يتٞؾتؼ٠يُاٛت٠حتٞظ ١تايٗطزٗتيتتٞزٟٝزضشيت

َياخطايتيهتاٛٞٙظًتاتًكتٞضٝآيتیٚٛاٗت٠ٛاٗتتتت٠یٚيتآ يؾتاظيٝتٞؾتتؼ٠ختاٗغكط١ٜت

١ايٗطزٗيهطاضٗيُیطز.ٗكاضً 
 ب(تعاهلات:

يهٖ.يػٔ٘ی٠حٞظٟ -1
.ؾاظٗاٙتثٔیـاتاؾلاٗي -2
.اٗٞضٗؿاخسضؾیسُيت٠ؾاظٗاٙ -3
 .ًكاٝضظيٝظاضتخ٢از -4

 اًطباق با ًزم افشار -26يهادُ

١ايٗطزٗتييٗكاضً تٞؾؼ٠ٗؼاٝٛ تٞؾ١ٍايٗطت٠ً٠َٞٗتؼاهثاًكطآيٜساخطاييٝكطٕ

يختاٗغؾتاٗا٠ٛتتاتغُتطززاتتلاؽٗتيتا١٘ا١ِٜيٗطًعتطٛا٠ٗضيعيٝكٜتاٝضياَلاػتاتٝ

ٟتٞزُٟٝٗاتنضٝي١٠تا)ظيطؾیؿتٖظًات(١ايٗطزٗيٗكاضً  ؾتاٗا٠ٛزضيپتیفتیٜتيقتس

اهسإذٞا١سقس.

ازتاهثْاظػ٘ٔیاتيقسٙظيطؾیؿتٖ)ٛطٕاكعاض(ظًاتكط١ٕايٗتٞضزٛیتاظتت٠پیكت٢ٜتبصزُ :

يٗطًعيظًتات(ٝپتؽاظتأيیتس١ايٗطزٗي)زتیطذا٠ٛيٗكاضً ٗؼاٝٛ تٞؾؼ٠

ٗطًعتطٛا٠ٗضيعيٝكٜاٝضياَلاػاتٗتؼاهثاًاتلاؽٗيُطزز.

تتت30/11/1391٠ُطزيتتسٟٝزضتتتاضيدتثهتتطٟتٜظتتی25ٖٝٗتتاز26ٟايتتٚزؾتتتٞضآؼْ٘زض

ٗوطضاتهثٔيٗطتثٍتاايتٚزؾتتٞضآؼْ٘ييٞاتًٍٝٔی٠ضؾیسٟٝ)ضٟ(ؾطپطؾ اٗسازاٗإتأيیس

.ٗيتاقسلاظٕالاخطاء،اظتاضيداتلاؽًأٖٙٓيٌٚتٔويُطزيسٟٝ

************
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 ي عظيم سكاتفريضً

 .......نيش همانىد نماس  به  مجاهدتي خستگي ناپذير  و تلاشگر اني صادق  و  دلسوس  نياسمىد است   

 يي   بر  جاي نهىد.ي  جاريهبي دروگ  دامه همت  به كمر سنىد  و  اس خود   صدقه
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